Shipit Lahetystyokalu

Shipitin selkean Lahetystyokalun
avulla lahetat paketit, lavat ja
dokumentit helposti kotimaassa ja
ulkomaille.

Voit syottaa saajan tiedot kasin tai
hyodyntaa osoitekirjaa, johon voit

tallentaa saajan tiedot katevasti mm.

CSV-tiedostoina.

Ohjelma tallentaa myos valmiiksi
usein kayttamiasi pakettikokoja tai
vaihtoehtoisesti voit kirjata paketin
tiedot manuaalisesti.

0 Perus tiedot 2 Kuljetustavat 3 Osoitetiedot 4 Lahetyksen tiedot 5 Tarkista ja vahvista
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Mita lahetat?

Maara Mita lahetat Pituus Leveys Korkeus Yksikkopaino
1 kpl Paketti v cm cm cm kg
Lisaa uusi paketti Pak 15x15 (1kg) Pak 5x15x10 (1kg)

+ Lis3palvelut
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Mista-kenttaan tulee
automaattisesti yrityksesi tiede
kun olet kirjautuneena ohjelmaan.
Voit lisaksi tallentaa eri lahettajien
tietoja osoitekirjaan. Etsi lahettajan
tiedot helposti klikkaamalla Mista-
kentan suurennuslasikuvaketta.
Nain voit vaivattomasti hyodyntaa
tallennettuja tietoja.

Voit myos syottaa Mista-kentan
tiedot manuaalisesti. Kirjoita
postinumerokenttaan postinumero,
josta olet lahettamassa pakettia, ja
valitse oikea vaihtoehto alle
avautuvasta valikosta.

Osoitetietojen syo6ttaminen (Mista)

Mista  Shipit
Maa Maa
v -|— Suomi
Postinumero e Postinumero
05860 X
05860, Hyvinkaa
© VYritys (O Yksityinen O Yritys @ Yksityinen

Tarkemmat osoitetiedot kysytaan myohemmin, kun teet
lahetysta, ellet ole valinnut tietoja osoitekirjasta tai
hyodyntanyt tietoja, joilla olet jo kirjautuneena.
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Mihin-kenttaan voit kirjata
manuaalisesti saajan postinumeron
ja valita oikean vaihtoehdon alle
avautuvasta valikosta.

Voit myos hyodyntaa osoitekirjaa,
jonne olet tallentanut saajan tiedot
katevasti CSV-tiedostona. Lahde
Kirjoittamaan saajan nimea
hakukenttaan ja valitse valikosta
oikea vaihtoehto. Voit helposti etsia
ja valita oikean vastaanottajan nimen
antamalla osan nimesta
hakukenttaan, ja valitsemalla sitten
oikean henkilon tai yrityksen
tuloksista.

Osoitetietojen syottaminen (Mihin)

Maa 2  Testiasiakas, Hyvinkaa

2  Testiasiakas, Hyvinkaa

a Postinumero

05860, Hyvinkaa

© Yritys (O Yksityinen O Yritys @ Yksityinen

Tarkemmat osoitetiedot kysytaan myohemmin, kun tee
lahetysta, ellet ole valinnut tietoja osoitekirjasta. Muista myos
merkita, onko seka lahettaja etta saaja yritys vai yksityishenkilo.
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Mita lahetat

Mita lahetat- osioon kirjaat:

Voit helposti lisata samaan
lahetykseen uuden paketin
klikkaamalla sinista "Lisaa paketti"
-nappulaa.

kappalemaaran

lahetatko mm. paketin, lavan tai - ——— — S
rullakon (valitse oikea vaihtoehto 1 v em em em g
alasvetovalikosta)
lahetyksen pituus, leveys,

korkeus (cm) seka painon (kg) /

Voit myos hyodyntaa eniten kayttamiasi pakettikokoja, jotka
tallentuvat automaattisesti ohjelmaan. Loydat ne helposti "Lisaa
uusi paketti" -nappulan vieresta. Klikkaa vain haluamaasi
pakettikokoa, ja kokokentat tayttyvat automaattisesti.

Pak X1t «g)  Paketti 25x15x10 (1kg) Jatka

Paina lopuksi vihreaa "Jatka"- nappulaa ja paaset valitsemaan
kuljetustavan.
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Noutopalvelu: Valitsemalla
Noutopalvelun, ohjelma laskee
noudolle hinnan. Osassa Shipitin
palveluita nouto aktivoituu
automaattisesti, kun taas osassa se
vaatii tilauksen Shipitin
asiakaspalvelusta.

Jakelupalvelu: Jakelupalvelu
tarkoittaa toimitusta perille, minka
seurauksena Shipitin ohjelmasta
poistuvat noutopistevaihtoehdot.

Aamuksi 09- palvelu: Aamujakelu
klo 9 mennessa sita tukevilla
alueilla. Shipitilla tama palvelu on
saatavilla ainoastaan Postilla.

Lisapalvelut

— Lisapalvelut

Lahetystavat: Lahetyksen toimitus: Lahetyksen sisalto:
D Kuljetuksen noutopalvelu D Jakelu D Sarkyvaa
(O Aamuksi 09

Sarkyvaa-lisapalvelu: Sarkyva-lisapalvelu on lisamaksullinen
palvelu seka Postilla etta Matkahuollolla. On tarkeaa huomata,
etta sarkyvaa-lisa ja -tarra eivat ole lisaturva lahetykselle.
Sarkyvaa palvelua ei ole saatavilla ulkomaan lahetyksiin.
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1 Perus tiedot e j 3 Osoiteti 4  Lahetyk tiedot 5 Tarkista ja vahvista

Kaikki toimitustavat  Noutopisteeseen  Ovelle Lahetyskooste
V I .t k I I t t
a I S e u j e u s a p a e () Eivaaditulostinta _ Lajttele: | Edullsin v ® Mists Mihin
15100 Testikatu 12
LAHTI 15100
I\ Matkahuolto - Jakopaketti (Ei sisélld soittoa) 1-3 tyGpdivaa* Suomi Lahti
+ALV 2.41€

Valitse tarpeisiisi sopiva vaihtoehto: el e
- Noutopisteeseen, jolloin asiakas B et s R B e
noutaa lahetyksen valitsemasi T S S S—
kuljetusyhtion noutopisteesta tai
automaatista. Voit valita I s .
vastaanottajalle sopivimman o

Suomi Lahti

. ° KCM LAUNE, AJOKATU 53, 15500 S 5.49 € At G
vaihtoehdon alasvetovalikosta. Bl -

© Tulostin vaadittu = Kuljetus noutopisteeseen

Noutopisteeseen  Ovelle Lahetyskooste

. ) oo ) Paketteja
« Ovelle, jolloin lahetys jaetaan B e
N\ R-kioski Lahti Kauppakeskus Valo, Saksalankatu 4-6, 15100 S 572 € A
v +ALV 1.37 € —

vastaanottajan kotiin tai yritykseen.

=1 Kuljetus noutopisteeseen

Ovelle Lahetyskooste

@ Mista Mihin
16100 Testikatu 12

Valittuasi sinulle tai asiakkaallesi
sopivimman vaihtoehdon klikkaa sinista

Tvaadi tulostinta  Lajittele:  Edullisin

n = n 2 e ) LAHTI 15100
_ N\ Matkahuolto - Jakopaketti (Ei sisélld soittoa) 1-3 tyGpaivaa 10.06 € m Suomi Lahti
Ll Valitse Suomi
‘ N4 T +ALV 2.41 €
Posti - E Next day 16* 1t iva* Pakettej
Lo ——— T q010e [ E e
1xPaketti 15x15x15cm - 1 ke
& Tulostin vaadittu (@ Kuljetus perille asti +ALV 2.45 € g

Naet lahetyskoosteen kokoajan
lahetystyokalun oikeassa laidassa.
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Matkahuolto Lahella-paketti 1-3 tyopaivaa*

N\ R-kioski Lahti Kauppakeskus Valo, Saksalankatu 4-6, 15100 2 572 €
[narcantorro} - Sulje
7 +ALV 1.37 €

Vahvista kuljetustapa

Palvelun kuvaus

Vie lahetys valitsemaasi Matkahuoltoon, Matkahuollon pakettiautomaattiin, Kauppaan, Kioskille tai Matkahuolto-asiamiehen toimipisteeseen. Toimitus
valitsemaasi tai asiakkaan osoitetta lahimpaan noutopaikkaan.

Klikattuasi sinista "Valitse” -nappia o o 2 e ot . B e 0 o e
aukeaa sinulle kuljetustavan kuvaus |
ja voit vahvistaa toimitustavan

Oi kea n a |a Ia i d a n Vi h reé Sté "Va I itse Tiedonkulussa Matkahuollon jarjestelmaan voi kestaa 15 minuuttia.
ja jatka” -nappulasta.

Liita tulostamasi osoitekortti pakettiin niin etta koko viivakoodi nakyy selkeasti.

Jos tuot lahetyksen Matkahuollon tai Matkahuoltoasiamiehen toimipisteeseen, et tarvitse tulostinta. Lahetykseen sisaltyy lahetysseuranta.
V 't 0Q | k | S Lahetys max.paino 30 kg
OI I I |yOS S u ea Va I n n a n Enimmaisymparyys 300 cm.

Yhden sivun pituus max. 200 cm.

Va S e m m a n a | a I a id a n p u n a i S e Sta Pakettiautomaatit: Max. 1 paketti 70x40x57cm
"S u Ij e - n a p p U | a Sta ja Va | ita to i S e n Seitseman paivin séilytysaika pakettiautomaasissa ja noutopisteissa, jonka jalkeen lahetys palautetaan lahettajalle.
ku Ij etu Sta Va n |é h ety ks eI | e Si . Muista pakata lahetyksesi kunnolla!

Vahvista ja jatka

SHIPIT



Lahetyskooste

. . . . . . .. Lahetyskooste
Naet lahetyksen koosteen lahetyslaskurin oikeassa reunassa. Voit siis
tarkistaa helposti lahettajan ja saajan tiedot seka paketin koon ja Misté Mihin
kuljetustavan ennen kuin luot lahetyksen. e ka2
| ! T e
Lahetyskooste SZZL:T% suom!

Jos kirjasit Mihin-kenttaan vain o
. .o .o o . o aketteja
/ postinumeron etka hyodyntanyt osoitekirjaa, E IxPaketti 15x15x15cm - 1 kg

Koppelonkuja 11 LAHTI

e naet oikeassa reunassa vain postinumeron,
toimipaikan ja maan. Sinun tulee B oo
. . . . Matkahuolto Lahella-paketti
g seuraavassa vaiheessa kirjata muut saajan | |
1xPaketti 15x15x15¢cm - 1 kg . . 5 5 . Hinta alv 0%: 5.72 €
tiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumero ALY (24%): 137 €
seka sahkopostiosoite. Yhteens:  7.09 €

Matkahuolto Lahella-paketti

Hinta alv 0%: 5.72 €
ALV (24%): 1.37 €
Yhteensa: 7.09 €
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Jos et valinnut saajan tietoja

osoitekirjastasi, sinun tulee kirjata ~ Qgoitetietojen kirjaaminen manuaalisesti
tiedot kasin. Pakolliset kohdat on

merkitty punaisella ruksilla. Tarkista

myos, etta lahettajan, eli sinun )
tietosi ovat oikein. ————— o= b

Koppelonkuja 11 15100
Yhteyshenkilo Katuosoite * 05860 Lahti

4} Hyvinkaa Suomi
Suomi

1 Perus tiedot 2 Kuljetustavat 88-Qsoitetiedot 4 Lahetyksen tiedot 5 Tarkista ja vahvista

Lahetyskooste

Mistd  Shipit

Shipit Testikatu 12

Lahetyskooste nakyy oikeassa
laidassa: Mista — Mihin, pakettien B e

maara seka mitat ja valitsemasi o ——
ku |j etu Sta pa . po:;i::::aikka . M:: o Mat::r:::l:ooihe:j—zp:kem
‘JOS haluat muuttaa koosteen + suom +-- +35812345678 Yhteensd 7.09 €

Puhelin * Sahkoposti

tietOja, VOit klikata Vasemman +=- +35812345678 testi@testi fi
reunan "Edellinen"-nappulaa. I

asiakaspalvelu@shipit.fi

Kun olet varmistanut, etta kaikki ==
tiedot ovat oikein, klikk_
"Jatka" -nappulaa.

ar Lisatiedot/kuljetusohjeet, esim. ovikoodi tmv.
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Seuraavaksi sinun tulee kirjata Lahetyksen tietojen Kirjaaminen
lahetyksesi tiedot.

1 Perus tiedot 2 Kuljetustavat 3 Osoitetiedot o Lahetyksen tiedot 5 Tarkista ja vahvista

Tavarankuvaus: Kirjaa

mahdollisimman tarkasti [ahetyksesi o -
sisalto esimeriksi Sininen paita.

Vapaavalintainen viite: Voit kirjata  oinen | saka
esimerkiksi viitenumeron tai muun

kohdistetiedon, joka on sinulle

merkityksellinen. Tama valittu viite

nakyy myos laskussa.

Huomaa, etta tuontilahetyksissa

tama viitekentta on pakollinen.

SHIPIT



Ennen lahetyksen luomista tulee

sinun varmistaa, ettet ole La hetyksen va hvistus

lahettamassa vaarallisia aineita, ja

oo oo 1 Perus tiedot 2 Kuljetustavat 3 Osoitetiedot 4 Lahetyksen tiedot e Tarkista ja vahvista
sa malla hyva ksyg quvelun
sopimusehdot. Lisatietoa

En ole lahettamassa vaarallisia aineita. Hyvaksyn palvelun sopimusehdot seka tietosuojaehdot ja Mista Mihin

Va a ra | I I S I Sta J a kl e | I etyl Sta vakuutan ettd antamani tiedot pitavat paikkansa. @ o % i:f:e‘onku]a ; Igj:)'ga‘“ 12
e e QM =

Huom! Ei-ilmoitetut vaaralliset aineet ovat vakava riski kuljetukselle ja maéardysten 05860 Lahti

| é h ety kS i Sté I 6yd ét I i n ke i Sté . noudattamatta jéttdminen voi johtaa oikeudellisiin toimenpiteisiin.

Hyvinkaa Suomi
Suomi

: N
c»??gz%\ o - M-8
Lisatietoa loydat seuraavista linkeista E Paketteja

VO it I i Sété I .a h ety ksee N Mu ka an Vaarallisia aineita IxPaketti 15x15x15cm - 1kg

Kielletyt lahetykset
Litium-akut

palautusrahtikirjan klikkaamalla £ oo

Matkahuolto Lahella-paketti

raksin ruutuun "Lisaa B S @R

ALV (24%): 137 €

Palautusrahtikirja (0,10€)"

Taman jalkeen valitse oikean
alalaidan "Luo lahetys" tai voit
palata takaisin klikkaamalla
vasemman alalaidan "Edellinen"” -
nappulaa.

SHIPIT



Klikattuasi "Luo lahetys" -nappulaa, ) L o
siirryt kuljetusasiakirjojen ja kuitin Kuljetusasiakirjat ja kuitti
BT M SSe e HEl SEmeL

tarkastella tilaustasi. . N N

Alla oleva koodi toimii vain kirjautuessa naytollisesta pakettiautomaatista, naytolliset automaatit tunnistaa postin noutopistehausta 5 loppuisesta Koppelonkuja 11 15100

postinumerosta. 05860 Lahti

Olemme koonneet ohjeita
valitsemallesi Iahetystavalle, ja voit S g -
tarkistaa Séilytysajat ja muut Palvelun kuvaus 1xPaketti 15x15x15cm - 1 kg

Vie lahetys valitsemaasi Matkahuoltoon, Matkahuollon pakettiautomaattiin, Kauppaan, Kioskille tai Matkahuolto-asiamiehen toimipisteeseen. Toimitus
valitsemaasi tai asiakkaan osoitetta lahimpaan noutopaikkaan.

. . .o .o .

vinkkimme katevasti samasta e B oo
Matkahuollon aktivointikoodin avulla mika tulostuu osoitekortin paalle, pystyt jattamaan lahetyksen myds kauppoihin ja kioskeihin. Kuljetus on Matkahuolto Léhella-paketti

oQ oQ QQ hiilineutraali.
na ky masta Hintaalv 0%:  572€
.

Toimitusaika ALV (24%): 137 €
Paasaantoisesti 1-3 tyopaivaa. Yhteensa : 7.09€

Tiedonkulussa Matkahuollon jarjestelmaan voi kestaa 15 minuuttia.

Klikkaamalla "Kuljetusasiakirjat" ja
t a i n K u itti _ n a p p u I a a I at a ut u u Liita tulostamasi osoitekortti pakettiin niin etté koko viivakoodi nékyy selkedsti.

Jos tuot lahetyksen Matkahuollon tai Matkahuoltoasiamiehen toimipisteeseen, et tarvitse tulostinta. Lahetykseen sisaltyy lahetysseuranta.

dokumentit automaattisesti Ltes oo 043

tietokoneesi latauskansioon, mista Pt bR

voit tulostaa ne. Voit ladata
pakettikortin myos myohemmin

"Tilaushistoria"-osiossa.

SHIPIT



