Osoitekirja

Shipit

Osoitekirjaan voit lisata osoitteita helposti SHIPIT  womnens  suprouck  Osotoka  Tiaushitor 5 oooe
joko manuaalisesti klikkaamalla A pselesorad - ostakis

oikeanpuoleista

"+ Lisaa uusi osoite" -nappulaa

YHTEYSHENKILO MAA 0SOITE

O

Hae

tai lataamalla valmiin osoitelistan
valitsemalla "Tuo" -nappulan.

Voit myos koska tahansa ladata koko

osoitekirjan koneellesi "Vie” —nappulaa
painamalla.

SHIPIT



e esrar i B R 010 copraf il Osoitteen lisdaaminen manuaalisesti

nappUIaa pééset IiSéé méén ykSittéiSié ~ Asiakasportaali Osoitekirja Lisad uusi osoite
vhteystietoja osoitekirjaasi.

Osoitteen tyyppi

O vritys €@ Yksityinen
Valitse ensin, onko lisattava yhteystieto
Yritys vai Yksityinen. - Fns v bbbl i
Taman jalkeen tayta tarkasti punaisella
ruksilla merkityt kohdat.
Voit my0s lisata yhteystietoon omia
viitteita tai mahdollisia lisatietoja. _——
Valitse lopuksi Tallenna tai Tallenna ja lisaa  /’

uusi.

SHIPIT



Lataa osoitelista

Klikkaa "Tuo" -nappulaa, jonka jalkeen paaset
lataamaan valmiita osoitelistojasi helposti xIsx, xlsym .‘

tai ods -muodossa.

Lataa tiedosto, joka sisaltaa vahintaan seuraavat

A B c ] E F (]
"TYPE" "NAME" “COMPANY NAME" "ADDRESS" "ADDRESS 2" "POSTAL CODE" "CITY"

tiedot: yrityksen nimi, yhteyshenkilon nimi, osoite, I wmaremmyes [ ey I e R prsropmres B Prousarauy [ provmmsenn N praimee
postinumero, kaupunki, puhelinnumero ja ;

sahkopostiosoite.

Valitse alasvetovalikoista oikea rivityyppi — esimerkiksi o o s e @ e
nimen kohdalle Nimi, osoitteen kohdalle Katuosoite
jne. Luettelossa on oltava aina ‘osoitteen tyyppi’, el

* OSOIETERN NIMI YRITYS POSTINUMERD AUPUNKI PUHELIN SAHKOPOSTI KAIROSOUS KATUOSOITE MAA
k - o . k . . TYYPPI 2
onko yhteystieto yritys vai yksityinen. )
2 personal v ?[':‘e" 40520 Jyviskyld +3581234567 virtanen@example.com Mikikatu 4 [
irtar
Ville Yritys . .
3 organi. 00520 Helsinki +3581234567 kokkonen@example.com Rantatie 3 Fi

Kokkonen Qy

Kun olet valinnut rivitiedot, klikkaa "Jatka" -nappulaa
ja vahvista tuonti valitsemalla ”Save”. l

SHIPIT



Lisattyasi yhteystiedon/ yhteystietoja Osoiteki SRk kym d

osoitekirjaasi, nayttaa osoitekirjasi talta.

SHIPIT Luo lshetys Shipit quick Osoitekirja Tilaushistoria B 000€ :::g:: Byl

Yhteystiedon perassa on kolme kuvaketta.
Ensimmaista kuvaketta painamalla paaset
tekemaan lahetyksen valitulle osoitteelle.

Hae ja suodata Osoitteet

OSOITE

YHTEYSHENKILO

Testikatu 12, 15100 Lahti

Toinen kuvake vie sinut Shipit Quick -
tyokaluun, jossa teet lahetyksen valitulle
osoitteelle vain parilla klikkauksella.

Osoitteet

Viimeinen kuvake, kolme pistetta, avaa
valikon, josta voit muokata tai poistaa
. O nfa Testi Finland Testikatu 12, 15100 Lahti
yhteystiedon.
pMuokkaa

Poista

C] YRITYS YHTEYSHENKILO MAA

SHIPIT



Osoitetietojen automaattinen
tallennus

@ Omat asetukset

Nimi Quick ID

Kohdasta Omat asetukset (klikkaa omaa shipi
nimeasi oikeassa ylakulmassa ja valitse omat pueiin s

Sahkoposti

shipit@shipit.fi

o 4 - +358 | 207528488 4~ Finlang v
asetukset) paaset muokkaamaan
. . . . Tallenna osoitteet API-lahetyksista Tallenna osoitteet GUI-ldhetyksista
osoitetietojen automaattista tallennusta. <1 (e .

Osoite Postinumero Kaupunki
Tallenna osoitteet API- lahetyksista Askonkatu 9 A 15100 Lar
= jos lahetys luodaan rajapinnan yli
2705721-8

=>» tallennetaanko vai ei

10SS-issuer

1058

(J Minulle saa lahetti uutiskirjeita sdhkopostilla.
(J Enhalua kuitteja tai tilausvahvistusta sahkopostiin.
(J  En halua tilausvahvistuksia vastaanottajan sahkdpostiin.

Tallenna osoitteet GUI- Idhetyksista
= jos lahetys luodaan lahetystyokalun kautta
=>» tallennetaanko vai ei

Yhteyshenkilo

Shipit

HMRC

VOEC

Tallenna

SHIPIT
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